РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

СЕВЕРО-БАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е № 138
главы муниципального образования

сельского поселения «Ангоянское»

08.08.2017г.







п. Ангоя
 Об утверждении административного регламента Администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» по предоставлению муниципальной  услуги «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением главы администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" от 19.07.2013 г. № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, 

безвозмездное пользование», Уставом муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»

п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество»
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

сельского поселения «Ангоянское» 




С.Ю.Шутов
Утвержден

 Постановлением главы

муниципального образования 

сельского поселения «Ангоянское»

от 08.08.2017г., № 138
Административный регламент

Муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»
 по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество»
1. Общие положения

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество» (далее Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Постановлением главы администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" от 19.07.2013 г. № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование», в  целях повышения качества муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей предоставляемой муниципальной услуги (далее – граждане, заявители), и определяет сроки и последовательность совершения Администрацией сельского поселения «Ангоянское» действий по подготовке и заключении договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество.

1.1. Предмет регулирования. Настоящий Регламент устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности, определяет сроки предоставления муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество » (далее - Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги и рассмотрение жалоб получателей Услуги.

1.2. Заявителем муниципальной Услуги могут быть: физические, юридические (далее – Заявители) в соответствии с федеральным и республиканским законодательством.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной Услуги.

1.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования сельское поселение «Ангоянское»: 671721, Республика Бурятия, Северо-Байкальский район, п.Ангоя, ул.Космонавтов 2.

1.3.2. График работы Администрации муниципального образования сельское поселение «Ангоянское»: понедельник – четверг с 8.00.ч. до 17.00ч., обед 12.00-13.00ч., пятница с 8.00-12.00ч.

1.3.3. Информация для заявителей по вопросам предоставления и исполнения Услуги осуществляется посредством:

· телефонной связи;

· информационных стендов, размещаемых в Администрации;

· средств массовой информации;

· электронной почты муниципального образования сельское поселение «Ангоянское»: angoia-222@yandex.ru
1.3.4. Справочные телефоны специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: (301-30) 46-010, 46 -162. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя и отчество, должность специалиста, принявшего звонок. В случае, если ответ на поставленный вопрос не входит в компетенцию специалиста, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефон, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он должен сообщить гражданину номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. Адреса официальных сайтов организаций, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты:

- адрес электронной почты администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»: angoia-222@yandex.ru
1.3.6. Заявитель в праве обратится в Администрацию муниципального образования «Ангоянское» в письменной форме, в устной форме, посредством телефонной связи, электронной почты (указан в п. 1.3.4.), а так же узнать информацию на официальном сайте муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" http://www.angoya.ru, на сайте администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район www.sb-raion.ru.,, в том числе на сайте Единого портала государственных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru
1.3.7. В любое время с момента приема документов заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся предоставленные им документы.

1.3.8. На информационных стендах, в помещении администрации содержится следующая информация:

- адрес муниципального образования сельское поселение «Ангоянское», номера телефонов, электронной почты муниципальных образований.

- график работы Администрации, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан.

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

- основания отказа в предоставлении Услуги;

1.3.9. Информация о сроке процедуры предоставления Услуги сообщается в устной форме при подаче документов.

1.3.10. В любое время с момента приёма документов Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся предоставленные им документы.

1.3.11. Специалист, исполняющий муниципальную услугу, оказывает консультации по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- источникам получения документов (предприятия, учреждения, их место нахождения);

- времени приёма и выдачи документов;

- срокам исполнения муниципальной услуги;

- порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

1.3.12. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

Консультации и справки в объёме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистом в течение всего срока исполнения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» (далее по тексту – администрация). 
2.3.  Результатом предоставления услуги является:

 - Принятие решения по подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество;

- Принятие решения об отказе в подготовке и заключении договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. Услуга предоставляется  в течение 15 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. Прием заявления от заявителя осуществляется специалистом 1 разряда в день обращения заявителя при наличии комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6 настоящего Регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
 - Конституция Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 02.06.2005 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Постановление главы администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" от 19.07.2013 г. № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»;
 - Устав муниципального образования сельского поселения "Ангоянское".
 2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. заявление о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту).
В заявлении о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество, должны быть указаны:

-  фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- характеристика объекта, позволяющего однозначно идентифицировать объект (наименование, адрес, технические параметры и пр.). 

- почтовый адрес, номер телефона и адрес электронной почты для связи с заявителем;

- подпись заявителя или его представителя;

2) прилагаемые к заявлению о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя и личность представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.2.  К заявлению прилагаются:

2.6.2.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя и личность представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2.6.2.3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя 

2.6.2.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.2.5. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
2.6.3. При предоставлении Администрацией  муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

-  Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Министерства, иных органов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами.

2.6.4. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления: при личном обращении в Администрацию или в МФЦ, почтовой связью,  в электронной форме с использованием Портала услуг.

2.6.5. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и приложенных к нему документов в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления в МФЦ.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

— представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

— заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

— отсутствие документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, представление документов не в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства
2.8. Перечень оснований для отказа (образец заявления согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту) в предоставлении муниципальной услуги:

1) предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям, перечисленных в п.2.6 настоящего раздела;

2) в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления;
3) отсутствие в реестре муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» имущества, указанного в обращении заявителя;

 4) запрашиваемое заявителем муниципальное имущество не планируется сдавать в безвозмездное пользование, оперативное и хозяйственное ведение
5) заявленные цели использования муниципального имущества не соответствуют, назначению данного имущества;
2.9. Предоставление услуги оказывается бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди на прием к специалисту по земельным вопросам для получения информации, для подачи документов на заключение договора, для получения договора не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Регистрация поступившего заявления  осуществляется в приемной Администрации. Полученное заявление в течение одного рабочего дня регистрируется журнале регистрации (Приложение 5) и в электронной базе данных по делопроизводству Администрации (далее - ЭБД).

На полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления в ЭБД.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

-на территории, прилегающей к зданию администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское", располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта;

-здание администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" обеспечивает доступность для инвалидов и других групп населения с ограниченными возможностями передвижения (лестница с поручнем и пандусом для передвижения детских и инвалидных колясок);

-в коридоре здания администрации установлены стулья и столы для оформления документов, с размещенными на них формами бланков документов;

-в здании администрации имеется бесплатный туалет для посетителей;

- на кабинете специалиста, исполняющего услугу, должна быть информационная табличка с указанием должности и времени приема;

- рабочее место специалиста, исполняющего услугу, должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающему устройству, источнику бесперебойного питания;

- для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами и информационными стендами. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности государственной услуги являются:

- доступность полной, актуальной, достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие справочно-правовой информации с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- возможность обращения за предоставлением государственной услуги  в МФЦ;

- возможность получения информации по вопросам предоставления государственной услуги на любой стадии предоставления государственной услуги при устном обращении заявителей или их представителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи и в электронном виде.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков ожидания заявителя или его представителя в очереди при подаче документов;

- соблюдение наличия в публичном доступе сведений о государственной услуге (наименовании, содержании государственной услуги);

- соблюдение общего срока предоставления государственной услуги с момента обращения до момента получения результата ее предоставления.

2.13.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации  при предоставлении муниципальной  услуги – не более 1 и определяется желанием заявителя лично представить в Администрацию  заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности исполнения муниципальной  услуг в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Портала услуг.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

2.14.2.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге.

2.14.2.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и прием таких запроса и документов с использованием Портала услуг.

2.14.2.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной  услуги.

2.14.3. Портал услуг обеспечивает доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной  услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме. 

Блок – схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 6 настоящего Регламента. Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.

3.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.
Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления по подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество. Прием и регистрация поступившего заявления производится в приемной Администрации. 

3.2.2. Полученное заявление с приложенными документами в течение  одного рабочего дня регистрируется в электронной базе данных по делопроизводству Администрации  (далее - ЭБД).

3.2.3. На полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.

Специалист, ответственный за регистрацию документов проставляет регистрационный штамп на заявлении.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления в ЭБД.

3.2.4. Зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня с даты его регистрации передается главе администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» (далее – Глава) для резолюции.

3.2.5. Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией Главы направляются специалисту по муниципальному земельному контролю.

3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в информационной системе электронного документооборота и делопроизводства.

3.2.7 Общий срок процедуры приема и регистрации заявления с комплектом прилагаемых к нему документов не должен превышать 2-х рабочих дней.
3.3.  Приостановление оформления договора.

3.3.1. Сведения о должностном лице, ответственным за выполнение каждого административного действия – специалист 1 разряда.

3.3.2. Содержание административного действия – оказание услуги может быть приостановлено до устранения заявителем или специалистом по причинам приостановления, указанным в п. 2.7. Максимальный срок приостановления не более 60 календарных  дней со дня подачи заявления. 

3.3.3. Критерии принятия решений – в случае не предоставления необходимых документов или сведений в установленный срок заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги - в случае наличия оснований для  такого отказа либо, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.4. Формирование и направление межведомственного запроса

3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение главой администрации заявления. Глава администрации назначает специалисту 1 разряда, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – Исполнитель). В случае отсутствия в Администрации  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.6.3. настоящего Административного регламента.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.4.2. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.4.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация  межведомственного запроса.
3.5.  Рассмотрение заявления, необходимых документов, подготовка и направление заявителю результата муниципальной  услуги 

3.5.1. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является наличие комплекта документов в Администрации для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. При поступлении заявления о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество подготавливает проект уведомления о возможности  подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности  подготовки и заключения договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для подготовки и заключения договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество.

3.5.3. При наличии оснований для отказа в  подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество, Исполнитель подготавливает проект решения об отказе в  подготовке и заключении договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество.

3.5.4. Подготовленные вышеуказанные проекты уведомлений, предложения, соглашения, решения об отказе Исполнитель представляет для согласования Главе администрации либо лицу, исполняющему его обязанности.
3.5.5. После согласования вышеуказанных проектов решений Исполнитель передает их Главе для подписания.

3.5.6. Критерием для подписания соглашения, уведомления, предложения, является наличие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента, отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

3.5.7. Критерием для принятия решения об отказе в подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.8. После подписания вышеуказанных соглашений о  подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество, являющихся результатом административной процедуры, Исполнитель обеспечивает их отправку Заявителю.

3.5.9. Максимальный срок для принятия Администрацией решений о подготовке и заключении договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество или решения об отказе в подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество составляет 25 календарных дней со дня поступления  заявления в Администрацию.

В течение 3 рабочих дней после принятия указанных решений Исполнитель обеспечивает направление их заявителям заказным письмом с приложением предоставленных заявителем документов.

3.5.10. Способом фиксации результата административной процедуры являются:

- подписание Главой (Руководителем) или лицом, исполняющим его обязанности, и направление или выдача заявителю экземпляров соглашения о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество;

- подписание Главой (Руководителем) или лицом, исполняющим его обязанности, и направление или выдача заявителю уведомления о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество;

-  принятие и направление или выдача заявителю решения Администрации об отказе в подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество (Приложение 2 и Приложение 3).
4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистом 1 разряда осуществляется Руководителем администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское».
4.2. Порядок и периодичность проверок осуществляется:

плановые – не реже одного раза в год; внеплановые проверки – в соответствии с распоряжением (приказом) Главы муниципального образования сельского поселения «Ангоянское».

4.3. Специалист, ответственный за прием, оформление договора, письменного извещения о приостановлении оформления договора, об отказе в заключении договора, выдачу договора несет персональную ответственность за соблюдение законности, полноту, грамотность и доступность проведенного информирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

     Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Рассмотрение жалоб и обращений граждан на действие (бездействие) должностных лиц по вопросу предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

4.4. Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются и определяются в соответствии с Федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами РФ, иными нормативными правовыми актами муниципального образования сельского поселения «Ангоянское».

По конкретному обращению заявителя, глава муниципального образования  сельского поселения «Ангоянское» вправе назначить проведение проверки соблюдения и исполнения специалистом по земельным вопросам положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Бурятия и органов местного самоуправления.

   По результатам проведенной проверки, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

    Заявителю направляется письменное извещение о результатах проверки и принятых мерах.

     Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке решение должностных лиц по вопросам предоставления Услуги главе муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» или лицу, его замещающему.

5.  Досудебный (несудебный) порядок обжалования решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Бурятия.

5.2. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации  в Администрацию,  в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае несогласия с решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать его в порядке, установленном гражданским законодательством.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Информация для заявителей о порядке и рассмотрения жалобы предоставляется Администрацией в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме путем направления по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала услуг.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.11. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц органа местного самоуправления, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанным в настоящем Административном регламенте;

- по электронной почте Администрации - e-mail: angoia-222@yandex.ru.

5.12. Ответственным за прием и рассмотрение жалоб по вопросам исполнения настоящего Административного регламента на действия (бездействие) должностных лиц Администрации является глава администрации муниципального образования сельского поселения «Ангоянское», курирующий сферу деятельности (телефон приемной  46-010).

Часы приема: с 08-00 до 17-00, обед: с 12-00 до 13- 00.

5.13. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятия по ней решения, то заявитель вправе обжаловать его в порядке, установленном законом.
5.14. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.15. Информация для заявителей о праве на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке предоставляется Администрацией:

- при устном и письменном обращении;

- на официальном сайте Администрации;

- непосредственно в помещении Администрации при личном консультировании;

- на информационных стендах;

- с использованием средств телефонной связи, почты, электронной почты.
Приложение № 1

к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 
безвозмездного пользования, оперативного и 
хозяйственного ведения на муниципальное 
имущество 

Главе администрации муниципального 

образования сельского поселения "Ангоянское" 

от_________________________________________
проживающего по адресу:_____________________

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на подготовку и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное имущество
Прошу подготовить и заключить договор  безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное имущество  на объект:

__________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенный по адресу: __________________________________________________________________________________

(полный адрес запрашиваемого объекта, с указанием населенного пункта)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество необходим для ____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к заявлению:

	1. 

	2.

	3.


«______»_________________20______ г. ________________________ 

(подпись) 

Приложение № 2
к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество

ВЫПИСКА
из реестра муниципального имущества

муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»
«______» _____________ 20____ г.                                                                                            № ______

На основании заявления от «______»__________20____г. №_____ сообщаем, что в реестр муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Ангоянское» внесено:

	1.
	Наименование объекта:
	

	2.
	Адрес (местоположение) объекта
	

	3.
	Общая площадь (кв.м)
	

	4.
	Реестровый (инв.) номер объекта
	

	5.
	Вид объекта недвижимости:
	

	6.
	Уровень собственности:
	МУНИЦИПАЛЬНАЯ

	7.
	Собственник
	Муниципальное образование сельское поселение «Ангоянское»

	8.
	Балансодержатель 
	Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" 

	9.
	Основания нахождения в реестре
	


Выписку получил: __________________________________________________________________

ФИО гражданина / полное наименование юридического лица 

Глава администрации              ___________________ 

М.П.

Исполнитель, телефон

Приложение № 4
к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество
	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования

сельского поселения «Ангоянское»
Республика Бурятия, Северо-Байкальский район, п.Ангоя, ул.Космонавтов 2, 671721
тел./факс (830130)46-010, 46-162
e-mail: angoia-222@yandex.ru
№

На №

от


	Кому ______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

Куда _________________________________

______________________________________

______________________________________


СООБЩЕНИЕ
об отказе в подготовке и заключении договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество  

На Ваш запрос от «______»__________20____г. №_____ Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское"  сообщает, что подготовка и заключение договоров безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное имущество  _____________________________________________________________________________________не может быть предоставлена, по следующим причинам: 

1. предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям 

(перечислить недостающие документы: копия технического (кадастрового) паспорта; копия документа, удостоверяющего личность (для физ.лица); доверенность, для заявителей, действующих от имени правообладателя).
2. в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления (перечислить недостоверные данные)
3. имущество, указанное в обращении заявителя, отсутствует в реестре муниципального имущества Муниципального образования сельского поселения "Ангоянское"
4. запрашиваемое заявителем муниципальное имущество не планируется сдавать в безвозмездное пользование, оперативное и хозяйственное ведение

5. заявленные цели использования муниципального имущества не соответствуют, назначению данного имущества;
Глава администрации ___________________ 

М.П.

Исполнитель, телефон
Приложение № 5
к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество
ЖУРНАЛ
по подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное имущество 
	№ п/п
	ФИО заявителя
	Паспортные данные
	Дата регистрации заявления
	Перечень предоставленных документов
	Результат услуги (выписка/ уведомление)
	Внесение записи о факте выдачи
	Подпись заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество
БЛОК-СХЕМА
по предоставлению государственной услуги по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество
 

   


Приложение 7
к Административному регламенту

по подготовке и заключению договоров 

безвозмездного пользования, оперативного и 

хозяйственного ведения на муниципальное 

имущество
ДОГОВОР НА ПРАВО ХОЗЯЙСТВЕННОГО ВЕДЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
П.Ангоя                                                                                                              «___»_________ 20___ г.
Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское", (именуемый далее "Администрация") ________________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _______________, ИНН______________, расположенный по адресу: __________________________________, с одной стороны, и Муниципальное унитарное предприятие «____________________________________________________» (именуемое далее "Предприятие") ___________________________________________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _________________, ИНН ______________, расположенное по адресу: _________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Администрация распоряжением от «___»_________20___ г. № _____ закрепляет за Предприятием на праве хозяйственного ведения имущество, согласно акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью договора, необходимое для осуществления деятельности _______________________________________________________________________________.

1.2. Имущество, закрепленное за Предприятием настоящим Договором, является муниципальной собственностью муниципального образования сельского поселения "Ангоянское".
2. ИМУЩЕСТВЕННОЕ ПРАВО ПРЕДПРИЯТИЯ
2.1. Предприятие владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним муниципальным имуществом на праве хозяйственного ведения в соответствии с назначением имущества и целями деятельности предприятия, а также в соответствии с действующим законодательством РФ, уставом предприятия.

2.2. Предприятие не вправе распоряжаться (продавать, сдавать в залог, передавать во временное пользование, сдавать в аренду) закрепленным за ним имуществом без согласия Учредителя.

2.3. Плоды, продукция и доходы от использования имущества, находящегося в хозяйственном ведении Предприятия, а также имущество, приобретенное Предприятием по договору или иным основаниям, являются собственностью муниципального образования сельского поселения "Ангоянское"  и поступают в хозяйственное ведение Предприятия.

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
3.1. Предприятие в отношении имущества, закрепленного за ним настоящим договором, обязуется:

- пользоваться по прямому назначению для осуществления уставной деятельности;

- вести в установленном порядке балансовый учет закрепленного за предприятием имущества, а также результатов хозяйственного использования имущества в установленном порядке. Своевременно представлять в Администрацию необходимые документы для внесения изменений в Реестр муниципальной собственности;

- представить Администрации по окончании финансового года бухгалтерский баланс и отчет, отражающий движение основных средств в течение года.

- производить своевременные отчисления обязательных налоговых платежей в государственные и местные бюджеты;

- осуществлять капитальный и текущий ремонт муниципального имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения закрепленного на право хозяйственного ведения имущества;

- вести в установленном порядке необходимую документацию, акты приема-передачи на все действия по передаче, реконструкции, восстановлению и ремонту имущества;

- обеспечивать сохранность, возмещать Учредителю материальный ущерб и убытки, вызванные ненадлежащим исполнением взятых на себя обязательств по исполнению, содержанию и хранению имущества;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества, за исключением случаев, связанных с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

- эффективно использовать имущество в соответствии с его целевым назначением.

3.2. Предприятие в отношении закрепленного за ним имущества имеет право:

- представлять Учредителю подготовленные в установленном порядке предложения по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- списывать в установленном порядке с разрешения Администрации фактически изношенное или морально устаревшее имущество.

3.3. Администрация имеет право:

- требовать предъявления необходимых документов финансовой отчетности предприятия, ведения, хозяйственной деятельности;

- вносить предложения по улучшению показателей работы предприятия и качества оказываемых услуг;

- давать согласие на распоряжение движимым и недвижимым имуществом, а в случаях, установленных Федеральными законами, иными нормативными правовыми актами или Уставом унитарного предприятия, на совершение иных сделок;

- осуществлять контроль за использованием по назначению и сохранностью закрепленного имущества;

- изымать излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распоряжаться им по своему усмотрению.

3.4. Администрация обязана:

- в сроки, определенные законодательством, рассматривать и согласовывать вопросы, связанные с хозяйственным ведением имуществом, закрепленным за предприятием, включая вопросы приватизации;

- предупреждать предприятие об изменениях или расторжении настоящего договора в письменном виде;

- предоставить в установленном порядке имущество согласно п. 1.2 договора, не вмешиваться в текущую деятельность предприятия, за исключением случаев, нарушающих настоящий договор и действующее законодательство РФ в части пользования имуществом.
4. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ПРЕКРАЩЕНИЯ
ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1. Договор подлежит пересмотру в случае реорганизации без изменения организационно-правовой формы Предприятия.

4.2. В случае изменения законодательства настоящий Договор подлежит приведению в соответствие в месячный срок, если это изменение не повлечет за собой ущерба правам и законным интересам третьих лиц.

4.3. Действие Договора прекращается в случае ликвидации, реорганизации с изменением организационно-правовой формы Предприятия.

4.4. В случае ликвидации, реорганизации с изменением организационно-правовой формы Предприятия Договор считается расторгнутым с момента принятия соответствующего решения.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За нарушение договорных обязательств, осуществление деятельности, причиняющей вред здоровью населения, а равно нарушение иных правил деятельности предприятие несет ответственность в соответствии с законодательством РФ.

5.2. Предприятие обязано в соответствии с действующим законодательством возместить ущерб, причиненный несоблюдением требований по рациональному использованию земли, других природных ресурсов, охране окружающей среды, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья его работников, населения и потребителей продукции.

5.3. Споры, возникающие между Администрацией и предприятием в процессе реализации настоящего договора, решаются по согласованию сторон, а в случае невозможности достичь согласия - в судебном порядке.
6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания, составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон, один - для регистрирующей организации.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" 
Адрес места нахождения____________________

_________________________________________

_________________________________________
ИНН _____________________
 КПП ___________________ 
ОКАТО __________________ 
ОГРН ___________________ 
ОКПО ________ 
УФК по Республике Бурятия (Администрация муниципального образования сельского поселения «Ангоянское», л/с _______________________ 
Отделение-НБ республика Бурятия г.Улан-Удэ
 р/с ________________________
 БИК _____________

тел. т/ф__________________
Глава Администрации

____________________________Ф. И.О. 
____________________________20____г.
М. П.
	Муниципальное унитарное предприятие «___________________________________»
Адрес места нахождения____________________

_________________________________________

_________________________________________
ИНН _____________________ 
КПП ___________________ 
ОКАТО __________________ 
ОГРН ___________________ 
ОКПО ________ 
УФК по Республике Бурятия (Администрация муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»,, л/с _______________________ 
отделение-НБ республика Бурятия г.Улан-Удэ
р/с ________________________ 
БИК _____________

тел. т/ф_________________
Директор

____________________________Ф. И.О. 
____________________________20____г.
М. П.
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ДОГОВОР
НА ПРАВО ОПЕРАТИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
п.Ангоя                                                                                                      «___»_________ 20___ г.

Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское"  , (именуемый далее "Администрация") ________________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _______________, ИНН______________, расположенный по адресу: __________________________________, с одной стороны, и Муниципальное унитарное предприятие «____________________________________________________» (именуемое далее "Предприятие") ________________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _________________, ИНН ______________, расположенное по адресу: _________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
Администрация на основании распоряжения от «___»________20___г. № ______ передает, а Учреждение принимает в оперативное управление на весь срок функционирования имущество, расположенное по адресу: ____________________________________________ в составе:

1________________________________________________________________________

2________________________________________________________________________

3________________________________________________________________________

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ
2.1. Администрация реализует свое право на распоряжение имуществом, закрепленным за Учреждением на праве оперативного управления в порядке, установленном настоящим договором, Уставом Учреждения и законодательством.

2.2. Администрация не вмешивается в финансово-хозяйственную деятельность Учреждения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством, а также, когда возникает угроза материального ущерба муниципальному имуществу.

2.3. Администрация вправе проводить проверки в порядке контроля за сохранностью и эффективностью использования муниципального имущества.

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ (ПРЕДПРИЯТИЯ)
3.1. Учреждение обязано использовать закрепленное за ним имущество в порядке и целях, предусмотренных Уставом Учреждения, настоящим договором и действующим законодательством.

3.2. Учреждение не вправе самостоятельно сдавать в аренду и передавать во временное пользование, закрепленное за ним имущество, а только по согласованию и в порядке, установленном Администрацией.

3.3. Учреждение обязано осуществлять капитальный и текущий ремонт муниципального имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения закрепленного на праве оперативного управления имущества.

3.4. Списание основных средств, находящихся у Учреждения производится по решению Администрации с последующим уведомлением учредителя.

3.5. Продажа, дарение или отчуждение иным способом имущества, закрепленного за Учреждением на правах оперативного управления имуществом, осуществляется им по распоряжению Администрации.

3.6. Учреждение не вправе передавать закрепленные основные средства в качестве взноса в уставный фонд обществ и других предприятий.

3.7. Учреждение не вправе передавать в залог имущество, в отношении которого оно в соответствии с Законом не приобрело прав на самостоятельное распоряжение.

3.8. По окончании финансового года Учреждение представляет Администрации и учредителю отчет, отражающий движение основных средств в течение года.

3.9. Учреждение отвечает по своим обязательствам, находящимся в его распоряжении денежными средствами и принадлежащей ему собственностью. При недостаточности у Учреждения средств ответственность по его обязательствам несет учредитель в определенном Законом порядке.

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Стороны несут ответственность друг перед другом в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.

4.2. Споры, возникающие в результате действия настоящего договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

V. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
5.1. Изменения договора или дополнения к нему, подписанные сторонами, являются неотъемлемой его частью.

5.2. В случае реорганизации Учреждения его правопреемник пользуется преимущественными правами на перезаключение договора.

5.3. В случае ликвидации Учреждения договор считается расторгнутым с момента принятия соответствующего решения.

5.4. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.

5.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" 
Адрес места нахождения____________________
_________________________________________

_________________________________________
ИНН _____________________
 КПП ___________________ 
ОКАТО __________________ 
ОГРН ___________________ 
ОКПО ________ 
УФК по Республике Бурятия (Администрация муниципального образования сельского поселения «Ангоянское», л/с _______________________ 
Отделение-НБ республика Бурятия г.Улан-Удэ
 р/с ________________________
 БИК _____________

тел. т/ф__________________
Глава Администрации

____________________________Ф. И.О. 
____________________________20____г.
М. П.
	Муниципальное унитарное предприятие «___________________________________»
Адрес места нахождения____________________

_________________________________________

_________________________________________
ИНН _____________________ 
КПП ___________________ 
ОКАТО __________________ 
ОГРН ___________________ 
ОКПО ________ 
УФК по Республике Бурятия (Администрация муниципального образования сельского поселения «Ангоянское»,, л/с _______________________ 
отделение-НБ республика Бурятия г.Улан-Удэ
р/с ________________________ 
БИК _____________

тел. т/ф_________________
Директор

____________________________Ф. И.О. 
____________________________20____г.
М. П.
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АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
п.Ангоя                                                                                                       «____»______ 20__ года
Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" , именуемый в дальнейшем «Администрация», __________________________________________________________, действующего на основании Устава, ИНН__________________ ОГРН ________________ находящийся по адресу: ______________________________________________________, с одной стороны, и ________________________________(именуемое далее "Предприятие"(«Учреждение») в лице ___________________, действующего на основании Устава, утвержденного __________________________ и зарегистрированного ___________________________________ОГРН _________, ИНН _______, расположенное по адресу: _______________________________, с другой стороны, на основании распоряжения Администрации от ________________. № ______________составили настоящий акт о том, что Администрация передает, а _____________________ принимает в хозяйственное ведение(оперативное управление) :

имущество, расположенное по адресу: ____________________________________________ в составе:

1________________________________________________________________________

2________________________________________________________________________

3________________________________________________________________________

Данный акт является приложением к договору на право хозяйственного ведения (оперативного управления) муниципальным имуществом от _________ № _______
	Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" 
Адрес места нахождения

тел.

Глава администрации:

________________________Ф. И.О

________________________20__
	Муниципальное унитарное предприятие (муниципальное учреждение) ____________________________________________
Адрес места нахождения 

тел.

Директор:

________________________Ф. И.О

________________________20__
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	УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" 
______________________

______________________20__г.

М. П.


АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
п.Ангоя                                                                                                   «______»________ 20____ г.
Администрация муниципального образования сельского поселения "Ангоянское" , именуемый в дальнейшем «Администрация», 
 в лице __________________________________________, действующего(ей) на основании _____________________, ИНН __________________, ОГРН ________________________ находящееся по адресу: __________________________, с одной стороны и ________________________________________________ , именуемое в дальнейшем"Предприятие"(«Учреждение»), в лице _______________________, действующего(ей) на основании ________________________, ИНН _________________, ОГРН ___________________________, находящееся по адресу: ______________________, с другой стороны, на основании Распоряжения Администрации от ______________ № _______ «Об изъятии муниципального имущества и закреплении на праве ___________________» составили настоящий акт о том, что _____________________________________________ передает, а ____________________________________________, принимает:

имущество: в составе:

1________________________________________________ расположенное по адресу: ____________________________________________ балансовой стоимостью по состоянию на _______________-_______________ руб., остаточной стоимостью по состоянию на _______________ - _______________ руб..

2. _______________________________________________ расположенное по адресу: ____________________________________________ балансовой стоимостью по состоянию на _______________-_______________ руб., остаточной стоимостью по состоянию на _______________ - _______________ руб.
	Передающая сторона: 
____________________________________

Адрес:

ИНН ________________

________________________

________________________20___

М. П.
	Принимающая сторона:
____________________________________

Адрес:

ИНН ________________

________________________

________________________20___

М. П.





Подготовка и направление заявителю решения о подготовке и заключению договоров безвозмездного пользования, оперативного и 


хозяйственного ведения на муниципальное имущество








Подготовка и направление заявителю письма о возврате заявления по подготовке и заключению договоров 
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Межведомственный запрос документов, находящихся в распоряжении государственных органов, ОМСУ, иных организаций, в случае их отсутствия
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хозяйственного ведения на муниципальное имущество
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Обращение в администрацию МО СП «Ангоянское»  с заявлением о предоставление выписки из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества
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